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CARGOS DE NÍVEL SUPERIOR 

CARGO 101: CIRURGIÃO DENTISTA 

Requisitos: Superior Completo em Odontologia e Registro no Órgão da Classe 

Atribuições:  

Descrição detalhada: 
 Diagnosticar e tratar afecções da boca, dentes e região maxilofacial, utilizando processos 

clínicos ou cirúrgicos, para promover e recuperar a saúde bucal. 
 Examinar os dentes e a cavidade bucal, procedendo, se necessário, a profilaxia, restauração, 

extração, curativos, tratamentos radiculares, cirurgia e prótese, odontológica preventiva, 
orientação de higiene e educação odonto-sanitária. 

 Identificar as afecções quanto à extensão e profundidade, valendo-se de instrumentos 
especiais, exames radiológicos e/ou laboratoriais, para estabelecer o plano de tratamento. 

 Executar serviços de extrações, utilizando boticões, alavancas e outros instrumentos, como 
último recurso e para prevenir generalização de infecções. 

 Restaurar as cáries dentárias empregando instrumentos, aparelhos e substâncias especiais 
para evitar o agravamento do processo e restabelecer a forma e função do dente. 

 Fazer limpeza profilática dos dentes e gengivas, extraindo tártaro para eliminar a instalação de 
focos e infecções. 

 Orientar a comunidade quanto à prevenção das doenças da boca e seus cuidados, 
coordenando a Campanha de Prevenção da Saúde Bucal para promover e orientar o 
atendimento à população em geral. 

 Supervisionar, orientar e treinar seus subordinados, acompanhado-os diariamente para melhor 
atendimento à população. 

 Prescrever e aplicar especialidades farmacêuticas de uso interno e externo, indicadas em 
Odontologia. 

 Atestar, no setor de sua atividade profissional, estados mórbidos e outros, inclusive, para 
justificação de faltas ao emprego, atestados, licenças, laudos e outras informações. 

 Proceder à perícia odontolegal e odontoadministrativa. 
 Aplicar anestesia local e truncular. 
 Prescrever e aplicar medicação de urgência no caso de acidentes graves que comprometam a 

vida e a saúde do paciente. 
 Acompanhar a evolução do tratamento, anotando dados específicos para relatórios estatísticos. 
 Participar de planejamento, execução, supervisionar e avaliar programas educativos de 

profilaxias dentária e serviços odontológicos, prevendo recursos para a concretização do 
trabalho. 

 Programar, coordenar e supervisionar serviços odontológicos. 

 Ter tolerância com os Munícipes. 
 Realizar o desempenho de outras funções e serviços não especificados que se situem no 

domínio de sua capacitação técnica profissional.  
 

 

CARGO 102: CONTADOR 

Requisitos: Superior Completo em Ciências Contábeis e Registro no Órgão da Classe 

Atribuições:  

Descrição detalhada: 

 Coordenar, supervisionar e gerenciar todas as atividades atinentes a finanças, orçamento, 
contabilidade, patrimônio e material de compras. 

 Assinar balanços, balancetes e orçamentos com o Executivo Municipal. 

 Executar ou distribuir os serviços de contabilidade, orientando a respeito da escrituração 
analítica de atos ou fatos administrativos para assegurar a sua eficiente execução. 



 Organizar boletins de receitas, despesas e balancetes auxiliares.  

 Elaborar quando necessários balancetes patrimoniais, demonstrativos contábeis, aplicando as 
técnicas apropriadas para apresentar resultados parciais e totais da situação patrimonial, 
econômica e financeira.  

 Examinar empenhos, verificando a classificação e a existência de saldo nas dotações 
orçamentárias correspondentes para apropriar custos de bens e serviços.  

 Interpretar legislação referente à contabilidade pública. 

 Organizar relatórios relativos às atividades, transcrevendo dados estatísticos e emitindo 
pareceres. 

 Controlar os trabalhos de analise e avaliação de contas, conferindo os saldos, localizando e 
retirando possíveis erros para assegurar a correção das operações contábeis. 

 Elaborar e executar planos e programas, emitindo pareceres técnicos sobre propostas de 
emendas e projetos de lei. 

 Proceder a atualização de informações econômico-financeiras, constantes do atendimento ao 
disposto na LRF (Lei de Responsabilidade Fiscal). 

 Atuar no processo da realização de consultas/debates e audiências públicas, referentes aos 
projetos do PPA (Plano Plurianual), LDO (Lei de Diretrizes Orçamentárias) e LOA (Lei 
Orçamentária Anual), tendo em vista a participação da população na elaboração e execução. 

 Acompanhar a execução da despesa e a arrecadação da receita, promovendo o alcance das 
metas fiscais nas contas públicas do Município, em conformidade com a LRF (Lei de 
Responsabilidade Fiscal). 

 Adequar rotinas e desenvolver aplicativos através dos sistemas informatizados, com vistas a 
atender exigências legais (União, Tribunal de Contas), processos documentais e de 
arquivamento. 

 Dar subsídios para elaboração de leis, decretos, portarias, normas e outros documentos, 
incrementando ações quanto às legislações tributária. 

 Desempenhar atividades de análise e elaboração de pareceres técnicos. 

 Participar de projetos, estudos e pareceres com equipes multidisciplinares com atividades de 
avaliação e elaboração de planos e programas. 

 Realizar o desempenho de outras funções e serviços não especificados que se situem no 
domínio de sua capacitação técnica profissional.  

 
 

 


